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ITopsinok obpamenusi co ciay:kedHoit mHPopManmeit

OrPaAaHHYCHHOI0 pacnpoCcTpaHCHUusA

Ilpu moxroroske Ilopsaka oOpamenus co ciayxeOHOH uHOpMamHel OrpaHHYEHHOIO
nosb30BaHus (nanee — Ilopsanok) yurensl TpeboBanus nocranosienus [IpaButenscrsa Poccuiickoit
®enepatyu «O0 yTBEpXKIECHUH IOJOXEHHS O MOPsAKe oOpalieHus co ciyxeOHol uHpopManueii
OTPaHMYEHHOI0 paCIpPOCTPAaHEHUS B (enepalbHBIX OpraHax HCIOJIHUTEILHOM BJIACTH» OT
03.11.1994 Nel233, ykasza I'yGepnatopa Hpxyrckoit obGmactu ot 03.10.2012 Ne317-yr «O6
obpamennu ¢ HHOOpMaluell OrpaHMYCHHOTO JIOCTyHa B  HCIOJHUTEIBHBIX  OpraHax
rocynapcTBeHHOH BiacTH MpkyTckoit obnactu u [lpaButenscrBa MpkyTckoit o6nactiy.

ITopsinok obpatenust co ciryxebHO# nHpoOpMaIHel OrpaHHYEHHOTO TI0JIh30BaHMs (Jaliee —
Ilopsinok) pa3paboTaH B IENsX OKa3aHHS MOMOIIU PYKOBOAUTENO M crenuamuctam MAY JIO «
ATJuM» MO r.bparcka) nmpu obpameHun co ciyxeOHOH HHPOpMAIHEH OrpaHHYEHHOIO
pacnpocTpaHeHHS:

1. CnyxeOHass mHGOpPMaI¥sl OrpaHHYEHHOTO PACIPOCTPAHEHUs] Oe3 CAHKIMH JIUPEKTOpa
YUPEXKAECHUS He NOJIEXKUT pa3riialieHuro (pacpoCcTpaHEeHHUIO)

2. 3a pasriaiieHue ciyxeOHoH HHQOpMAaIKU OrpaHHMYEHHOTO PACIIPOCTPAHEHHMS, a TAKKe
HapyIleHUe MopsIKa oOpalleHus ¢ JOKyMEHTaMu, COJlepXKallluMH Takyto UHpopmanuio, paboTHHL
MAY J10 « ATluM» MoxeT ObITh NPHUBJICYEH K JTUCHMIIMHAPHON HJIM MHOU NPEyCMOTPEHHOM
3aKOHOJATeJIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

3. lokymMeHTBI ¢ MOMETKOM «J[11s1 cry:ke0HOT0 MOJIb30BAHMSI:
3.1. Ilepenatorcs paboraukam MAY J1O « AT luM» nox pacmucky;

3524 HepeCI:IJ'Ia.IOTCH CTOPOHHUM OpraHu3anusaM 3aKa3HbIMU HJIM IEHHBIMUA TMOYTOBBIMH
OTIIPABJICHUSIMHA,

3.3. Konupytorcs (THpaXXUpYIOTCS) TOJABKO € MUCBMEHHOTO pa3pelieHus aupekropa MAY
JO « ATIuM». Yder KonupoBaHHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBISETCS MOIK3EMIUISIPHO;

3.4. XpaHaTcs B HAIEXKHO 3allipaeMbIX mmkadax (smukax, ceidax).

4. [lepemaya JOKYMEHTOB C TIOMETKOH «J[i1si ciykeOHOro Moib30BaHHUA» OT OIHOIO
pabGoTHHUKa Apyromy ocyuiectBisiercs ot pykopoautens MAY JIO « AT 1uM».

5.1lpueM u yder (perucrpanusi) JOKYMEHTOB, COIEPXaIUX CIyXeOHyro HH(OpMaLuio
OIPaHHYEHHOTO PACIpPOCTPAaHEHHs, OCYIIECTBISETCS, KaKk INpaBUiO, paOOTHHKAMH, KOTOPbLIM
MOPYYEH IPUEM U Y4eT HECEKPETHOH JTOKYMEHTAIHMH.

6. YHHUTOXKEHHE TOKYMEHTOB ¢ MOMeTKO# «Jl1s citykKeOHOro IoiIb30BaHUs», yTPATHBIINX



CBOE NPAKTHYECKOE 3HAYECHHE U HE MMEIOIIMX HCTOPUUECKOM [IEHHOCTH, IPOM3BOIMUTCS 10 aKTy. B
YUYETHBIX (hopMax 00 3TOM JeaeTcsi OTMETKA CO CChLIKON Ha COOTBETCTBYIOLIHH aKT.

7.1lpu cMeHe paOOTHHKA, OTBETCTBEHHOIO 3a Yy4YeT JOKYMEHTOB € MOMETKO#H «Jlns
CIIy?K€OHOTO II0JIb30BAHUSY», COCTABISAETCS AaKT IIPUEMA-CAaud JTUX JOKYMEHTOB, KOTOPBIA
yrBepxaaercs gupekropoM MAY J10 « AT IuM».

8. IlpoBepka HanmMuusi JOKYMEHTOB C TOMETKOH «J[isi ciykeOHOro IO0JIb30BaHHSY,
IIPOBOJIUTCS HE PEXE OJHOTO pa3a B roji KOMUCCUSIMU Ha3HAUYEHHBIMM ITPHKa30M aupekropa MAY
HO « ATAuM». B coctaB Takux KOMHUCCUIU 00s3aTENHHO BKIIIOYAOTCS PAOOTHUKH OTBETCTBEHHBIE
3a y4eT ¥ XpaHEHHUe 3TUX MaTepuasioB. Pe3ynbrarsl mpoBepkH 0QOPMIISIOTCS aKTOM

9. O (akrax yTpaThl JOKYMEHTOB COJEPKAIIMUX CITYKeOHYI0O HH(POPMAIHIO OrpaHHYECHHOTO
pacnpocTpaHeHMs, JU00 pasriamieHusi 3Toi HWH(POpMAIMM CTAaBUTCS B W3BECTHOCTH JIHPEKTOpA
MAY J10 « AT/luM». u Ha3Ha4gaeTcsi KOMHCCHS JJIsl pacclieIOBaHUsI OOCTOSITENILCTB YTPaThl HIIA
pasriamenus. Pe3ynpTaTel paccieoBaHUs JOKJIAIbIBAIOTCS AUPEKTOpY aupekropoM MAY JIO «
ATIuM»., Ha3HAUUBIIEMY KOMUCCHIO.

Ha ytpadyenHsle TOKyMEHTBI C MOMETKOHM «Jlsi city’)keOHOro MoiIb30BaHUSI» COCTABIISETCS
aKT, Ha OCHOBAHUHU KOTOPOTO JIEJIAIOTCSI COOTBETCTBYIONINE OTMETKH B YHETHBIX (hopMax

TpeboBanus Hacrosimero Ilopsiaka pacnpocTpaHstOTCs Ha MOPSIOK OOpalieHus ¢ HHBIMH
MaTepUaIbHBIMU HOCUTEIISIMHU CITy)KeOHON WH(pOpMAIMK OTPAaHUYCHHOTO pacnpocTpaHeHus ($poTo-,
KHHO-, BUJIEO- M ayIHOILJICHKH, MAIMHHBIE HOCUTENIM HH(DOPMAIHH U Jp.)
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